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CHƢƠNG TRÌNH CÔNG TÁC THÁNG 7 

 

I. MỘT SỐ NỘI DUNG CÔNG TÁC TRỌNG TÂM 

1. Củng cố tổ chức bộ máy, phân công nhiệm vụ: 

- Tổ chức công bố các quyết định về công tác cán bộ. 

- Xây dựng quy chế hoạt động của Ủy ban nhân dân; chỉ đạo các phòng 

chuyên môn và Trung tâm Phục vụ hành chính công xây dựng quy chế hoạt động. 

- Phân công nhiệm vụ cụ thể cho Chủ tịch, các Phó Chủ tịch UBND, các Ủy 

viên Ủy ban nhân dân; các phòng chuyên môn phân công nhiệm vụ cụ thể cho công 

chức. 

- Thiết lập quy trình phối hợp trong chỉ đạo, điều hành giữa UBND và 

UBMTTQ và các tổ chức chính trị - xã hội. 

2. Kiểm tra điều kiện cơ sở vật chất, trang thiết bị làm việc: 

- Rà soát hiện trạng trụ sở UBND phường, hệ thống công nghệ thông tin, 

thiết bị văn phòng, trung tâm Phục vụ hành chính công. 

- Lập phương án bố trí phòng làm việc, đảm bảo đủ điều kiện để tiếp công 

dân, tiếp nhận và xử lý thủ tục hành chính. 

3. Tiếp công dân và giải quyết thủ tục hành chính: 

- Vận hành hoạt động của Trung tâm Phục vụ hành chính công 

- Phân công cán bộ thường trực tiếp dân, tiếp nhận phản ánh, kiến nghị. 

4. Nắm bắt tình hình dƣ luận, tâm tƣ của Nhân dân sau sáp nhập: 

- Tổ chức làm việc với các tổ dân phố để nắm bắt tâm tư, nguyện vọng của 

cán bộ và Nhân dân. 

- Phối hợp với các tổ chức chính trị - xã hội trong công tác tuyên truyền, vận 

động Nhân dân ủng hộ chủ trương sắp xếp đơn vị hành chính. 

5. Đảm bảo an ninh trật tự, vệ sinh môi trƣờng, chỉnh trang đô thị: 

- Chỉ đạo Công an nắm tình hình, xử lý các vụ việc phát sinh. 

- Triển khai các đợt ra quân chỉnh trang đô thị, vệ sinh môi trường, tạo diện 

mạo mới cho địa phương. 

- Chỉ đạo rà soát, thay mới hệ thống biển tuyên truyền, quảng cáo…tại các 

cơ quan, công cở, cơ sở kinh doanh phù hợp với tên đơn vị hành chính mới. 
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6. Đánh giá kết quả tháng 7, rà soát nhiệm vụ tháng 8/2025: 

- Đánh giá kết quả vận hành thử. 

- Báo cáo Thường trực Đảng ủy, UBND tỉnh để xin ý kiến chỉ đạo. 

II. DỰ KIẾN CHƢƠNG TRÌNH CÔNG TÁC 

Thứ - Ngày Buổi Nội dung công việc Địa điểm 
Lãnh đạo 

tham dự 

Đơn vị 

chuẩn bị 

01/7/2025 

(Thứ Ba) 

Sáng 
Hội nghị Thường trực, BTV 

Đảng ủy, BCH Đảng bộ 

Phòng họp 

số 02, nhà 

làm việc 

Đảng ủy 

Chủ tịch, các 

PCT UBND 

Văn phòng 

HĐND và 

UBND 

Chiều 
HĐND phường tổ chức 

phiên họp thứ nhất 

Hội trường 

lớn 

Chủ tịch, các 

PCT UBND 

Văn phòng 

HĐND và 

UBND 

02/7 

(Thứ Tƣ) 

Sáng 
Họp giao ban thường kỳ 

UBND phường 

Phòng họp 

tầng 2 - Nhà 

B, UBND 

phường 

Chủ tịch, các 

PCT UBND 

Văn phòng 

HĐND và 

UBND 

Chiều 

Chỉ đạo rà soát, thay mới hệ 

thống biển tuyên truyền, 

quảng cáo…tại các cơ quan, 

công cở, cơ sở kinh doanh 

phù hợp với tên đơn vị hành 

chính mới. 

Các cơ 

quan, đơn 

vị,  tổ dân 

phố 

Lãnh đạo 

UBND 

phường 

Phòng Văn 

hóa - Xã 

hội 

03/7 

(Thứ Năm) 

Sáng 
Họp liên ngành rà soát công 

tác GPMB 

Phòng họp 

tầng 2 - Nhà 

B, UBND 

phường 

Chủ tịch, các 

PCT UBND 

phường 

Các phòng, 

đơn vị 

Chiều 

Kiểm tra vận hành Trung 

tâm Phục vụ hành chính 

công 

Trung tâm 

Phục vụ 

hành chính 

công 

Lãnh đạo 

UBND 

phường 

Trung tâm 

Phục vụ 

hành chính 

công 

04/7  

(Thứ Sáu) 

Sáng 

Làm việc với Phòng Kinh 

tế, Hạ tầng và Đô thị về dự 

toán chi thường xuyên  

Phòng họp 

tầng 2 - Nhà 

B, UBND 

phường 

Chủ tịch, các 

PCT UBND  

Phòng Kinh 

tế, Hạ tầng 

và Đô thị 

Chiều 

Làm việc với phòng Văn 

hóa - Xã hội triển khai 

nhiệm vụ trọng tâm 

Các tổ dân 

phố 

Lãnh đạo 

UBND 

phường 

Các phòng, 

đơn vị liên 

quan 

05/7 

(Thứ Bảy) 
Cả ngày 

Kiểm tra, chỉ đạo công tác 

xây dựng ĐTVM, GPMB 

Các tổ dân 

phố 

Lãnh đạo 

UBND 

phường 

Các phòng, 

đơn vị liên 

quan 

06/7 

(Chủ Nhật) 
Cả ngày Ngày nghỉ 

07/7  

(Thứ Hai) 
Sáng 

Họp giao ban nội bộ nghe 

báo cáo tiến độ thực hiện 

Phòng họp 

tầng 2 - Nhà 

Chủ tịch, các 

PCT UBND  

Các phòng, 

đơn vị 
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Thứ - Ngày Buổi Nội dung công việc Địa điểm 
Lãnh đạo 

tham dự 

Đơn vị 

chuẩn bị 

nhiệm vụ; các khó khăn, 

vướng mắc 

B, UBND 

phường 

Chều 

Làm việc với  Bí thư Chi bộ, 

Tổ trưởng TDP - nắm bắt cơ 

sở, dân cư sau sáp nhập 

Phòng họp 

tầng 2 - Nhà 

B, UBND 

phường 

Chủ tịch, các 

PCT UBND  

Các phòng, 

đơn vị 

08/7 

(Thứ Ba) 

Sáng 
Họp liên ngành rà soát công 

tác GPMB 

Phòng họp 

tầng 2 - Nhà 

B, UBND 

phường 

Chủ tịch, các 

PCT UBND 

phường 

Các phòng, 

đơn vị 

Chiều Tập huấn ứng dụng công 

nghệ AI, chuyển đổi số 

Hội trường 

lớn UBND 

phường 

Lãnh đạo 

UBND 

phường 

Phòng Văn 

hóa - Xã hội  

09/7  

(Thứ Tƣ) 

Sáng 
Làm việc với UBMTTQ 

triển khai công tác phối hợp 

Phòng họp 

tầng 2 - Nhà 

B, UBND 

phường 

Chủ tịch, các 

PCT UBND  

Các phòng, 

đơn vị, UB 

MTTQ 

phường 

Chiều 
Họp rà soát, báo cáo tiến độ 

xử lý đơn thư 

Phòng họp 

tầng 2 - Nhà 

B, UBND 

phường 

Chủ tịch, các 

PCT UBND  

Văn phòng 

HĐND và 

UBND 

10/7  

(Thứ Năm) 

Sáng 

Họp đánh giá công tác cải 

cách hành chính; đề xuất 

giải pháp nâng cao chất 

lượng phục vụ tại Trung tâm 

Phục vụ hành chính công 

Phòng họp 

tầng 2 - Nhà 

B, UBND 

phường 

Lãnh đạo 

UBND 

phường 

Trung tâm 

Phục vụ 

hành chính 

công 

Chiều Kiểm tra, chỉ đạo cơ sở 
Các tổ dân 

phố 

Lãnh đạo 

UBND 

phường 

Các phòng, 

đơn vị liên 

quan 

11/7 

(Thứ Sáu) 

Sáng Họp giải quyết đơn thư 

Phòng họp 

tầng 2 - Nhà 

B, UBND 

phường 

Lãnh đạo 

UBND 

phường 

Các phòng, 

đơn vị 

Chiều Kiểm tra, chỉ đạo cơ sở 
Các tổ dân 

phố 

Lãnh đạo 

UBND 

phường 

Các phòng, 

đơn vị liên 

quan 

12/7 

(Thứ Bảy) 
Cả ngày 

Kiểm tra, chỉ đạo công tác 

xây dựng ĐTVM, GPMB 

Các tổ dân 

phố 

Lãnh đạo 

UBND 

phường 

Các phòng, 

đơn vị liên 

quan 

13/7 

(Chủ Nhật) 
Cả ngày Ngày nghỉ 

14/7 

(Thứ 2) 
Sáng 

Họp giao ban nội bộ nghe 

báo cáo tiến độ thực hiện 

nhiệm vụ; các khó khăn, 

vướng mắc 

Phòng họp 

tầng 2 - Nhà 

B, UBND 

phường 

Chủ tịch, các 

PCT UBND  

Các phòng, 

đơn vị 
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Thứ - Ngày Buổi Nội dung công việc Địa điểm 
Lãnh đạo 

tham dự 

Đơn vị 

chuẩn bị 

Chiều 

Làm việc với Công an, Ban 

Chỉ huy Quân sự về an ninh 

địa bàn 

Phòng họp 

tầng 2 - Nhà 

B, UBND 

phường 

Chủ tịch, các 

PCT UBND  

Công an, 

Ban Chỉ 

huy Quân 

sự  

15/7 

(Thứ Ba) 

Sáng Kiểm tra, chỉ đạo cơ sở 
Các tổ dân 

phố 

Lãnh đạo 

UBND 

phường 

Các phòng, 

đơn vị liên 

quan 

Chiều 
Họp liên ngành rà soát công 

tác GPMB 

Phòng họp 

tầng 2 - Nhà 

B, UBND 

phường 

Chủ tịch, các 

PCT UBND  

Các phòng, 

đơn vị 

16/7 

(Thứ Tƣ) 

Sáng 
Họp rà soát các Kế hoạch 

phát triển KT-XH, QP-AN  

Phòng họp 

tầng 2 - Nhà 

B, UBND 

phường 

Chủ tịch, các 

PCT UBND  

Các phòng, 

đơn vị 

Chiều 

Ra quân xử lý tình trạng lấn 

chiếm vỉa hè, hành lang đô 

thị 

Các tổ dân 

phố 

Lãnh đạo 

UBND 

phường 

Các phòng, 

đơn vị liên 

quan 

17/7 

(Thứ Năm) 

Sáng 
Kiểm tra cơ sở vật chất tại 

các trường học  

Phòng họp 

tầng 2 - Nhà 

B, UBND 

phường 

Lãnh đạo 

UBND 

phường 

Các phòng, 

đơn vị 

Chiều 

Họp chuyên đề về công tác 

ANTT, phòng chống tội 

phạm 

Phòng họp 

tầng 2 - Nhà 

B, UBND 

phường 

Lãnh đạo 

UBND 

phường 

Công an 

phường 

18/7 

(Thứ Sáu) 

Sáng 
Họp đánh giá công tác dân 

vận chính quyền 

Phòng họp 

tầng 2 - Nhà 

B, UBND 

phường 

Lãnh đạo 

UBND 

phường 

UB MTTQ 

phường 

Chiều 
Rà soát hoạt động các tổ hòa 

giải, tổ liên gia 

Phòng họp 

tầng 2 - Nhà 

B, UBND 

phường 

Lãnh đạo 

UBND 

phường 

Văn phòng 

HĐND và 

UBND 

19/7 

(Thứ Bảy) 
Cả ngày 

Kiểm tra, chỉ đạo công tác 

xây dựng ĐTVM, GPMB 

Các tổ dân 

phố 

Lãnh đạo 

UBND 

phường 

Các phòng, 

đơn vị liên 

quan 

20/7 

(Chủ Nhật) 
Cả ngày Ngày nghỉ 

21/7 

(Thứ Hai) 
Sáng 

Đồng chí Bí thư Đảng ủy, 

Chủ tịch HĐND phường, 

đồng chí Chủ tịch UBND 

phường tiếp công dân định 

Phòng họp  

tầng 1 - Nhà 

A, UBND 

phường 

Chủ tịch 

UBND 

phường 

VP Đảng 

ủy, VP 

HĐND và 

UBND 

phường 
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Thứ - Ngày Buổi Nội dung công việc Địa điểm 
Lãnh đạo 

tham dự 

Đơn vị 

chuẩn bị 

kỳ tháng 7/2025 

Chiều 
Thường trực Đảng ủy giao 

ban tuần 

Phòng họp 

số 01, nhà 

làm việc 

Đảng ủy 

Chủ tịch 

UBND 

phường 

Các phòng, 

đơn vị 

22/7 

(Thứ Ba) 

Sáng 

Họp giao ban nội bộ nghe 

báo cáo tiến độ thực hiện 

nhiệm vụ; các khó khăn, 

vướng mắc 

Phòng họp 

tầng 2 - Nhà 

B, UBND 

phường 

Chủ tịch, các 

PCT UBND  

Phòng Văn 

hóa - Xã 

hội 

Chiều 

Họp triển khai nhiệm vụ tổ 

chức kỷ niệm Ngày Thương 

binh liệt sĩ 27/7; Kiểm tra, 

rà soát danh sách người có 

công 

Phòng họp 

tầng 2 - Nhà 

B, UBND 

phường 

Chủ tịch, các 

PCT UBND  

Phòng Văn 

hóa - Xã 

hội 

23/7 

(Thứ Tƣ) 

Sáng 
Làm việc với các trường học 

về chuẩn bị năm học mới 

Phòng họp 

tầng 2 - Nhà 

B, UBND 

phường 

Chủ tịch, các 

PCT UBND  

Phòng Văn 

hóa - Xã 

hội 

Chiều 
Họp nghe báo cáo tiến độ xử 

lý đơn thư 

Phòng họp 

tầng 2 - Nhà 

B, UBND 

phường 

Chủ tịch, các 

PCT UBND  

Văn phòng 

HĐND và 

UBND 

24/7 

(Thứ Năm) 

Sáng 
Họp triển khai đợt cao điểm 

đảm bảo ATGT 

Phòng họp 

tầng 2 - Nhà 

B, UBND 

phường 

Lãnh đạo 

UBND 

phường 

Công an 

phường 

Chiều 
Tổ chức đối thoại với các 

doanh nghiệp, hộ kinh 

doanh 
 

Hội trường 

lớn UBND 

phường 

Chủ tịch, các 

PCT UBND  

Các phòng, 

đơn vị 

25/7 

(Thứ Sáu) 

Sáng Họp giải quyết đơn thư 

Phòng họp 

tầng 2 - Nhà 

B, UBND 

phường 

Lãnh đạo 

UBND 

phường 

Các phòng, 

đơn vị 

Chiều 
Kiểm tra, chỉ đạo công tác 

xây dựng ĐTVM, GPMB 

Các tổ dân 

phố 

Lãnh đạo 

UBND 

phường 

Các phòng, 

đơn vị liên 

quan 

26/7 

(Thứ Bảy) 

Sáng 
Tổ chức Đoàn thăm, tặng 

quà các gia đình chính sách 

Các tổ dân 

phố 

Chủ tịch, các 

PCT UBND  

Phòng Văn 

hóa - Xã 

hội 

Chiều 
Dâng hương tại Nhà bia ghi 

tên các anh hùng liệt sỹ 

Tại Nhà bia 

ghi tên các 

anh hùng 

liệt sỹ 

Chủ tịch, các 

PCT UBND 

Phòng Văn 

hóa - Xã 

hội 

27/7 Cả ngày Ngày nghỉ 
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Thứ - Ngày Buổi Nội dung công việc Địa điểm 
Lãnh đạo 

tham dự 

Đơn vị 

chuẩn bị 

(Chủ Nhật) 

28/7 

(Thứ Hai) 

Sáng 

Họp liên tịch: Đảng ủy - 

UBND - UBMTTQ đánh giá 

kết quả vận hành tháng 7 

Phòng họp 

tầng 2 - Nhà 

B, UBND 

phường 

Chủ tịch, các 

PCT UBND 

phường 

Các phòng, 

đơn vị 

Chiều 
Thường trực Đảng ủy giao 

ban tuần 

Phòng họp 

số 01, nhà 

làm việc 

Đảng ủy 

Chủ tịch 

UBND 

phường 

Các phòng, 

đơn vị 

29/7 

(Thứ Ba) 
Cả ngày Họp giải quyết đơn thư 

Phòng họp 

tầng 2 - Nhà 

B, UBND 

phường 

Chủ tịch, các 

PCT UBND 

phường 

Các phòng, 

đơn vị 

30/7 

(Thứ Tƣ) 

Sáng 
Họp liên ngành rà soát công 

tác GPMB 

Phòng họp 

tầng 2 - Nhà 

B, UBND 

phường 

Chủ tịch, các 

PCT UBND  

Các phòng, 

đơn vị 

Chiều 
Kiểm tra đột xuất công vụ, 

giờ giấc làm việc 

Các phòng 

làm việc 

Lãnh đạo 

UBND 

phường 

Văn phòng 

HĐND và 

UBND 

phường 

31/7 

(Thứ Năm) 

Sáng 

Họp UBND tỉnh báo cáo kết 

quả triển khai mô hình chính 

quyền 2 cấp 

UBND tỉnh 

Chủ tịch 

UBND 

phường 

Các phòng, 

đơn vị 

Chiều Kiểm tra, chỉ đạo cơ sở 
Các tổ dân 

phố 

Lãnh đạo 

UBND 

phường 

Các phòng, 

đơn vị liên 

quan 
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